Zakladni Skola Ostrava — Marianské Hory, Gen. Janka 1208,

prispévkova organizace

C.j.: ZS Gen 1405/2025 Spisovy znak: 1.1 Skarta¢ni znak: A10
Vypracoval: Mgr. Bc. Martin Kolar
Schvalil: Mgr. Bc. Martin Kolaf
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2025
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9. 2025
Zmény ve smérnici jsou provadény formou €islovanych pisemnych dodatkd,
které tvofi soucast tohoto pfedpisu.

Smeérnice pro nakladani s osobnimi udaji

1. Plsobnost

a. Tato smérnice upravuje postupy Skoly, jejich zaméstnancu, pfipadné dalSich
osob pfi nakladani s osobnimi udaji, pravidla pro ziskavani, shromazdovani,
ukladani, pouziti, Sifeni a uchovavani osobnich udaja. Smérnice rovnéz
upravuje nékteré povinnosti skoly, jejich zaméstnanc(, pfipadné dalSich osob
pfi nakladani s osobnimi udaiji.

b. Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Skoly. Smérnice je
zavazna i pro dalSi osoby, které maji se Skolou jiny pravni vztah (smlouva o

dilo, ndjemni smlouva) a které se zavazaly postupovat podle této smérnice.

2. Zakladni pojmy
a. Osobni udaj je kazda informace o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osobé (subjektu udaja). Identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka
osoba, kterou Ize pfimo ¢&i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity
identifikator (jméno, €islo, sitovy identifikator) nebo na jeden &i vice zvlastnich
prvku fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo

spoleCenskeé identity této fyzické osoby.
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Subjekt udaju je fyzicka osoba, jiz se osobni Udaje tykaji. Osobni udaje
mohou byt pouze ve vztahu k Zijici fyzické osobé&. Obecné nafizeni vylucuje

svoji plsobnost na udaje o zesnulych osobach.

Zpracovani osobnich udaju je jakakoli operace nebo soubor operaci s
osobnimi udaji nebo soubory osobnich udajd, ktery je provadén pomoci Ci bez
pomoci automatizovanych postupl, jako je shromazdéni, zaznamenani,
usporadani, strukturovani, ulozeni, pfizpasobeni nebo pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni pfenosem, S§ifeni nebo jakékoli jiné
zpristupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zni¢eni.
Zpracovani osobnich udaji je nutné povazovat za sofistikovanéjsi Cinnost,
kterou spravce s osobnimi udaji provadi za ur€itym u€elem a z urcitého

pohledu tak €ini systematicky.

Spravce je subjekt, ktery uréuje Ucely a prostfedky zpracovani osobnich udaju
a za zpracovani primarné odpovida. Spravce osobni Udaje zpracovava pro
ucely vyplyvajici z jeho Cinnosti, ale mize je zpracovavat i pro vlastni uréené

ugely.

Zpracovatel je subjekt, ktery zpracovava osobni udaje pro spravce. Od
spravce se zpracovatel lisi tim, Zze v ramci €innosti pro spravce muize provadét
jen takové zpracovatelské operace, kterymi jej spravce povéfi nebo vyplyvaji z
Cinnosti, pro kterou byl zpracovatel spravcem povéfen. Zpracovatelem je
pouze ve vztahu k osobnim udajim poskytnutym spravcem, nikoli osobnich

udaja, které zpracovava pro ucely, které se jej pfimo dotykaiji.

Povérenec pro ochranu osobnich udaja. Jeho hlavnim dkolem je
monitorovani souladu zpracovani osobnich udaji s povinnostmi vyplyvajicimi
z Obecného nafizeni, provadéni internich auditl, Skoleni pracovnikl a celkové
fizeni agendy interni ochrany dat a plsobi jako kontaktni osoba pro dozorovy

urad.

Souhlas je jednim z pravnich divodd, na zakladé kterého mlze spravce
osobni Udaje zpracovavat. Jde o aktivni a dobrovolny projev vile subjektu
udajl, ke kterému nesmi byt nucen. Souhlas se vzdy poskytuje k urCitému

ucelu zpracovani, ktery musi subjekt udaju znat.

Anonymizace je proces, pfi kterém se nevratné odstrani v8echny osobni

udaje, bez moznosti zpétné identifikace konkrétni fyzické osoby.



Anonymizovany soubor nejenom neobsahuje Zzadné udaje o fyzickych

osobach d&i identifikatory, ale také vyluCuje moznost opétovného propojeni s

takovymi udaji a konkrétni osobou.

i. Pseudonymizace. Jde o zpracovani osobnich (daji zpusobem, ktery

neumoznuje jejich pfifazeni ke konkrétnimu ¢lovéku bez pouziti dodate¢nych

informaci. Ty museji byt uchovany oddélené s dostatecnou technickou a

organizaéni ochranou.

3. Zasady nakladani s osobnimi udaji

a. Pfi nakladani s osobnimi udaji se Skola, jeji zaméstnanci a dalSi osoby fidi

témito zasadami:

Vi.

Vii.

viii.

Postupovat pfi nakladani s osobnimi udaji v souladu s pravnimi

predpisy,

s osobnimi udaji nakladat uvazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich

udajl nenaduzivat,

zpracovavat osobni Udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném

rozsahu a dbat na to, aby tyto byly pravdivé a pfesné,

zpracovavat osobni udaje v souladu se zasadou zakonnosti — na
zakladé pravnich predpisl, pfi pInéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni
povinnosti spravce, pfi ochrané zivotné dulezitych zajm( subjektu
udajd nebo jiné fyzické osoby (zejména déti pozivaji vysSi ochrany), pfi
ochrané opravnénych zajmu Skoly, pfi ochrané vefejného zajmu, a

zpracovani osobnich udajd na zakladé souhlasu,

respektovat prava Clovéka, ktery je subjektem udaju, zejména prava

dat a odvolat souhlas se zpracovanim, prava na vymaz,
poskytovat pfi zpracovani osobnich udaji zvlastni ochranu détem,
poskytovat informace o zpracovani osobnich udajt, komunikovat,

pfi uzavirani smluv a pravnim jednani postupovat se zfetelem na

povinnost chranit osobni udaje pfed zneuzitim,

spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich udajd. Zakazuje se
zpracovani osobnich udaju, které vypovidaji o rasovém ¢&i etnickém

puvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i filozofickém



pfesvédCeni nebo Clenstvi v odborech, a zpracovani genetickych

udajd, biometrickych Udaji za ucelem jedine¢né identifikace fyzické

osoby a udaju o zdravotnim stavu €i o sexualnim zivoté nebo sexualni

orientaci fyzické osoby.

Zvlastni kategorie osobnich udaju Ize zpracovavat v téchto pfipadech:

1.

2.

subjekt udaju udélil vyslovny souhlas,

zpracovani je nezbytné pro plnéni povinnosti v oblasti
pracovniho prava, prava socialniho zabezpeceni a socialni

ochrany,

zpracovani je nutné pro ochranu zivotné dulezitych zajmi
subjektu udaju nebo jiné fyzické osoby v pfipadé, ze subjekt

udaja neni fyzicky nebo pravné zpusobily udélit souhlas,

zpracovani provadi v ramci svych opravnénych c¢innosti
nadace, sdruzeni ¢i jiny neziskovy subjekt, ktery sleduje
politické, filozofické, nabozenské nebo odborové cile, za
podminky, Zze se zpracovani vztahuje pouze na sou¢asné nebo
byvalé Cleny nebo na osoby, které s timto subjektem udrzuji
pravidelné styky souvisejici s jeho cili, a ze tyto osobni udaje
nejsou bez souhlasu subjektu udajld zpfistupfiovany mimo tento

subjekt,

zpracovani se tyka osobnich udaju zjevné zvefejnénych
subjektem udaja, zpracovani je nezbytné pro ur€eni, vykon

nebo obhajobu pravnich narokd nebo pfi jednani soudd,

zpracovani je nezbytné z ddvodu vyznamného vefejného
zajmu,

zpracovani je nezbytné pro Uucely preventivniho nebo
pracovniho |ékafstvi, pro posouzeni pracovnich schopnosti
zaméstnance, Iékarské diagnostiky, poskytovani zdravotni nebo
socialni péce,

zpracovani je nezbytné z duvodu vefejného zajmu v oblasti

vefejného zdravi, jako je ochrana pfed vaznymi pfeshraniénimi



zdravotnimi hrozbami nebo zajisténi bezpelnosti zdravotni

péce, léCivych pfipravkl nebo zdravotnickych prostfedku,

9. zpracovani je nezbytné pro ucely archivace ve verejném zajmu,
pro ucely védeckého Ci historického vyzkumu nebo pro

statistické ucely.

xi.  Citlivé udaje, kdy je nutny vyslovny pisemny souhlas se u tohoto

spravce vyzaduji zejména v pfipadech:

1. ZzjiSténi trestni bezdhonnosti — u zaméstnancl u nichz se

vyZaduje odpovédnost za svéfené hodnoty

4. Postupy Skoly, jejich zaméstnancu, pripadné dalSich osob pri
nakladani s osobnimi udaji

a. Skola vSechny osobni Udaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani
vhodnymi a dostupnymi prostfedky pfed zneuzitim. Skola uchovava osobni
Udaje v prostorach, na mistech, v prostfedi nebo v systému, do kterého ma
pfistup omezeny, pfedem stanoveny a v kazdy okamzik fediteli Skoly znamy
okruh osob; jiné osoby mohou ziskat pfistup k osobnim udajim pouze se
svolenim feditele Skoly nebo jim povéfené osoby.

b. Skola zavede takova opatfeni, aby o nakladani a zpracovani osobnich Gdajd
mél pfehled feditel Skoly nebo jim povéfena osoba a povéfenec pro ochranu
osobnich udajl:

i.  Mezi tato opatfeni patfi napf. Ustni nebo pisemna informace, pisemna
komunikace, stanoveni povinnosti v pracovni smlouvé, v dohodé o
provedeni prace, v dohodé o pracovni &innosti, ve smlouvé, kterou
8kola uzavira se tfeti osobou (najemni smlouva, smlouva o dilo,
smlouva o poskytovani sluzeb).

c. Skola alespori jednou za rok provede zhodnoceni postupl pfi nakladani a
zpracovani osobnich 0dajli. Zhodnoceni je provedeno prostfednictvim
struéného zaznamu v zapisu z porady. Zjisti-li se, Ze nékteré postupy Skoly
jsou zastaralé, zbyteéné nebo se neosvédCily, ucini 3kola bezodkladné
napravu.

d. Kazdy zaméstnanec Skoly pfi nakladani s osobnimi Udaji respektuje jejich
povahu, tedy Ze jde o soucast soukromi ¢lovéka jako subjektu udaju, a tomu
pfizplsobi ukony s tim spojené. Zaméstnanec zejména osobni (daje

nezverejnuje bez ovéreni, ze takovy postup je mozny, nezpfistupriuje osobni



udaje osobam, které neprokazi pravo s nimi nakladat. Zaméstnanec, vyplyva-li
takova povinnost z jinych dokumentu, informuje subjekt udaju o jeho pravech
na ochranu osobnich udajd; jinak odkaze na feditele Skoly nebo jim uréenou
osobu nebo na povéfence pro ochranu osobnich udaju.

e. Skola pfi nakladani a zpracovavani osobnich udaji aktivné spolupracuje s
povéifencem pro ochranu osobnich udaja.

f.  Skola ihned fesi kazdy bezpe&nostni incident tykajici se osobnich udaiji, a to v
soucinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich udaja. V pfipadé, ze je
pravdépodobné, Ze incident bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a
svobody fyzickych osob, predevS§im konkrétnihno zaka, zaméstnance,
zakonného zastupce. Skola tuto osobu vzdy informuje a sdéli, jaka opatfeni k
napravé pfijala. O kazdém incidentu se sepiSe zaznam. O kazdém zavazném
incidentu $kola informuje Ufad pro ochranu osobnich udaja.

g. Vzhledem k tomu, Ze Skola eviduje v podstaté udaje o Zzacich a
zaméstnancich, které stanovuji pravni pfedpisy (zejména Skolsky zakon a
pracovnépravni predpisy), nema oznamovaci povinnost viéi Ufadu pro

ochranu osobnich udaji podle ustanoveni 3.6 véty prvni.
5. Organizacni opatreni k ochrané osobnich udaji ve Skole

a. Tridni vykazy, katalogové listy a dalSi materialy ze Skolni matriky, které
obsahuji osobni udaje zakl, jsou trvale ulozeny v uzamykatelnych skfinich v
kancelafi Skoly, a to v kancelafi zastupce Feditele Skoly - zastupce statutarniho
organu. Tfidnim ucitelim jsou zapuj¢eny na nezbytné dlouhou dobu k
provedeni zapisu. Vyucujici jednotlivych pfedméti zapisuji jen klasifikaci dle
uvazku. TFidni vykazy, katalogové listy, dalSi materidly ze Skolni matriky Ci
jejich Casti nelze vynaset ze Skoly, pfedavat cizim osobam nebo kopirovat a
kopie poskytovat neopravnénym osobam.

b. Elektronicka Skolni matrika je vedena v zabezpeCeném informacnim systému
Bakalafi. Do tohoto systému maji pfistup jednotlivi pedagogové Skoly,
vychovatelky Skolni druziny, asistenti pedagoga a dali osoby vyslovné a
pisemné povéiené feditelem Skoly, a to jen na zakladé jedineCného
pfihlaSovaciho jména a hesla a pouze v ramci opravnéni daného funk&nim
zarazenim. P¥i praci s elektronickou evidenci opravnéni nesmi opravnéné
osoby opoustét pocitaC bez odhlaseni se, nemohou nechat nahlizet Zadnou
jinou osobu a musi chranit utajeni pfihlaSovaciho hesla; a v pfipadé nebezpedi
jeho vyzrazeni jej ihned (ve spolupraci se spravcem sit€) zménit. Pfistupy

nastavuje povéreny zaméstnanec Skoly — spravce pocitaCové sité, ktery



nastavuje potfebné zabezpeceni dat a Skolni pocitacové sité (dle pokyn(
feditele a zastupce feditele). Zakonni zastupci zak( a Zaci maji zajistén
zabezpeCeny dalkovy pfistup vyhradné k vlastnim uddajim o klasifikaci na
zakladé pfihlasovaciho kédu a hesla pfedaného spravcem pocitatové sité
pFisné individualné prostfednictvim tfidnich ugiteld.

Osobni spisy zaméstnancl jsou ulozeny v uzamykatelnych skfinich v
kancelafi hospodarky Skoly, pfistup k nim ma Feditel Skoly nebo zastupce
statutarniho organu, zastupuje-li Feditele, pfipadné, je-li to nutné téz
hospodarka Skoly nebo mzdova ucetni.

Zaméstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O
tomto pravu jsou zaméstnanci pouceni.

Zaméstnanci Skoly neposkytuji bez pravniho divodu zadnou formou osobni
udaje zaméstnancu Skoly a Zakud cizim osobam a institucim.

Pisemna hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo $Skolu, napf. pro
potfeby soudniho Fizeni, pfijimaciho Fizeni, zpracovava referentka Skoly. Neni
v8ak opravnéna samostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a
odesilat jménem Skoly a ma povinnost zachovavat mienlivost o dané véci.
Seznamy zakl se nezverejnuji, neposkytuji bez védomého souhlasu zaku Ci
zakonnych zastupcl zakd jinym fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo
organim, které neplni funkci organu nadfizeného Skole nebo nevyplyva-li to
ze zakona.

V propagacCnich materidlech Skoly, ve vyrocni zpravé ¢i roence Skoly, na
Skolnim webu ¢i na nasténkach ve skole apod. Ize s obecnym souhlasem zaku
nebo zakonnych zastupcl zakl uvefejiiovat vyhradné textové &i obrazové
informace o jejich Uspésich (napf. u soutézi umisténi na pfednich mistech) s
uvedenim pouze jména (pfipadné roCniku ¢i tfidy). Pfi publikovani v tisku se
autor dotazuje na souhlas pfislusného zaka. Zak nebo zakonny zastupce ma
pravo pozadovat bezodkladné zablokovani ¢&i odstranéni informace di
fotografie ¢i zaznamu tykajici se jeho osoby, ktery zvefejfiovat nechce. Plati to
i o fotografiich & zaznamech zaka bez uvedeni jména v ramci obecné
dokumentace Skolnich akci a uspéchd.

Psychologické, |ékafské a jiné prizkumy a testovani mezi Zaky, jejichz
soucasti by bylo uvedeni osobnich Udaju zaka, Ize provadét jen se souhlasem
zakonného zastupce tohoto zaka. To se netyka anonymnich prizkumu, ze
kterych nelze identifikovat subjektu udaji a které vSak musi souviset se

vzdélavanim na dané Skole a musi s nim pfedem pisemné souhlasit Feditel Ci



zastupce statutarniho organu; to plati zvlasté v pripadé, Ze vysledky jsou

poskytovany mimo Skolu.

Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formulafe a software, je nutné

provést kontrolu, zda nepozaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbyte¢nych udaju a

tyto udaje nezpracovavat.

Uzavira-li Skola jakoukoli smlouvu (najemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu

o poskytnuti sluzeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz plnéni je

zapotiebi druhé smluvni strané poskytnout osobni uUdaje, Skola vzdy a

bezpodmineéné bude trvat na tom, aby ve smlouvé byla druhé smluvni strané

ulozena povinnost:

Vi.

pfijmout vSechna bezpecnostni, technicka, organizaéni a jina opatreni
s pfihlédnutim ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu
zpracovani, kontextu zpracovani a uc€elim zpracovani k zabranéni
jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udaju,

nezapojit do zpracovani Zzadné dalsi osoby bez pfedchoziho
pisemného souhlasu Skoly,

zpracovavat osobni udaje pouze pro plnéni smlouvy (v€. pfedani udajl
do tfetich zemi a mezinarodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze
pfipady, kdy jsou urcité povinnosti ulozeny pfimo pravnim pfedpisem,
zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje u
dodavatele byly zavazany k mi€enlivosti nebo aby se na né vztahovala
zakonna povinnost micenlivosti,

zajistit, ze dodavatel bude Skole bez zbytecného odkladu napomocen
pfi plnéni povinnosti Skoly, zejména povinnosti reagovat na zadosti o
vykon prav subjektl (dajl, povinnosti ohlaSovat pfipady poruseni
zabezpedeni osobnich Udaju dozorovému ufadu dle ¢&l. 33 nafizeni,
povinnosti oznamovat pfipady poruSeni zabezpe&eni osobnich udajl
subjektu udaji dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu
osobnich udaji dle ¢l. 35 nafizeni a povinnosti provadét pfedchozi
konzultace dle &l. 36 nafizeni, a Ze za timto ucelem zajisti nebo pfijme
vhodna technicka a organizacni opatfeni, o kterych ihned informuje
Skolu,

po ukonceni smlouvy fadné nalozit se zpracovavanymi osobnimi udaji,
napf. Ze v8echny osobni udaje vymaze, nebo je vrati S8kole a vymaze

existujici kopie apod.,



Vii.

viii.

iX.

X.

poskytnout Skole veSkeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly
splnény povinnosti stanovené Skole pravnimi pfedpisy,

umoznit kontrolu, audit &i inspekci provadéné Skolou nebo pfislusnym
organem dle pravnich predpist, poskytnout bez zbyte¢ného odkladu
nebo ve Ih(té, kterou stanovi Skola, sou€innost potfebnou pro pinéni
zakonnych povinnosti Skoly spojenych s ochranou osobnich udaju,
jejich zpracovanim,

poskytnuté osobni udaje chranit v souladu s pravnimi predpisy,

pfiméfené postupovat podle této smérnice, ktera je pfilohou smlouvy.

6. Pravidla pro ziskavani, shromazd’'ovani, ukladani, pouziti,

Sifeni a uchovavani osobnich udaju.

a. Skola zpracovava pouze osobni Udaje, které:

souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnancli Ci
smluvnich pracovnikd, se socialnim, a zdravotnim pojisténim (napf.
dosazené vzdélani, délka praxe, funkéni zafazeni apod.),
souviseji s jednoznacnou identifikaci zakonnych zastupcu zakd v
souladu se zakonem (jméno, pfijmeni, bydlisté, kontakt, napf. telefonni
Cislo pro pfipad nutného kontaktu Skoly se zakonnym zastupcem v
ramci ochrany zdravi, bezpecnosti a prav zZaka, daldi udaje nezbytné
napf. pro vydani spravniho rozhodnuti apod.),
souviseji s identifikaci zaka ze zakona (datum narozeni, misto
narozeni, rodné Cislo, statni pfislusnost, bydlisté, udaj o zakonném
zastupci, soudni rozhodnuti vztahujici se k pfidéleni ditéte do vychovy,
nutny zdravotni udaj apod.),
jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych
zajml Skoly nebo ve vefejném zajmu, jakoz i v dalSich pfipadech,
avsak vzdy pfi zachovani podminky zakonnosti zpracovani osobnich
udaja spocivajici v tom, ze ke kazdému zpracovani osobnich udaja
musi dochazet pouze na zakladé nékterého z téchto divodu:

1. subjekt udaju udélil souhlas pro jeden &i vice konkrétnich uceld,

2. zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni

stranou je subjekt udajli, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych
pred uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udaju,
3. zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se

na spravce vztahuje,



4. zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych zajmi
subjektu udaju nebo jiné fyzické osoby,

5. zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve
vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, kterym je
povéfen spravce,

6. zpracovani je nezbytné pro acely opravnénych zajmu
pfislusného spravce ¢&i treti strany, kromé pfipadud, kdy pred
témito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni prava a

svobody subjektu udajd vyzadujici ochranu osobnich udaja.

b. Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k dosazeni

ucelu jejich zpracovani, véetné archivace.

c. K osobnim udajim maiji pfistup osoby k tomu opravnéné zakonem nebo na

zakladé zakona ¢i zaméstnanci k tomu zaméstnavatelem povéfeni a

zaméstnanci, ktefi maji pfimo v naplni prace styk s témito udaji. Do

jednotlivych dokumentu Skoly, které obsahuji osobni udaje, mohou nahlizet:

do osobniho spisu zaméstnance — vedouci zaméstnanci, ktefi jsou
zaméstnanci nadfizeni. Pravo nahlizet do osobniho spisu ma organ
inspekce prace, ufad prace, soud, statni zastupce, pfisludny organ
Policie Ceské republiky, Narodni bezpeénostni Gfad a zpravodajské
sluzby. Zaméstnanec ma pravo nahliZzet do svého osobniho spisu, Cinit
si z ného vypisky a pofizovat si stejnopisy dokladu v ném obsazenych,
a to na naklady zaméstnavatele (§ 312 zakoniku prace),

do udaju zaka ve Skolni matrice — pedagogicti pracovnici Skoly (v
rozsahu daném pedagogickou funkci), referentka Skoly, metodik
prevence, specialni pedagog, Skolni psycholog, socialni pedagog,
terénni pracovnik

do udaju o zdravotnim stavu zaka, zprav o vysSetieni ve S§kolnim
poradenském zafrizeni, lékaiskych zprav — vychovny poradce,
pedagogqic¢ti pracovnici, tfidni ucitel, metodik prevence, specialni
pedagog, $kolni psycholog, socialni pedagog, terénni pracovnik

do spisu, vedeném ve spravnim fizeni — GCastnici spravniho fizeni,
referentka, vedouci pedagogicti pracovnici, osoba, ktera je zmocnéna
s Ufednim spisem pracovat po dobu fizeni

do dokumenti ulozenych v archivu Skoly - referentka, v

odivodnénych pfipadech jina osoba v souladu se zakonem ¢.
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499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, v platném znéni za
pfitomnosti referentky Skoly
7. Souhlas se zpracovanim osobnich udajua

a. Ke zpracovani osobnich udaji nad rozsah vyplyvajici z jednotlivych pravnich
ddvodl zpracovani osobnich udaju vyjma souhlasu se zpracovanim osobnich
udaju (tj. pInéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, opravnény zajem, zZivotné
dilezity zajem, vefejny zajem) je nezbytny souhlas osoby, o jejiz osobni udaje
se jedna. Souhlas musi byt pouceny, informovany a konkrétni. Ziskava se
pouze pro konkrétni udaje, na urlitou dobu a pro konkrétni uéel. Souhlas
muze byt subjektem udajd kdykoliv odvolan.

b. Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnich udaju jen tehdy, pokud je jejich
zpracovani nezbytné nutné a pravni predpisy jiny divod pro toto zpracovani
nestanovi.

c. Souhlas se poskytuje podle u€elu na celé obdobi Skolni dochazky na Skole,
popf. na kratSi i delSi obdobi odpovidajici u€elu pfislusného zpracovani.

8. Povinnosti Skoly, jejich zaméstnancu, pripadné dalSich osob
pfi nakladani s osobnimi udaji.

a. Kazdy zaméstnanec 8koly je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu
osobnich udaju zpracovavanych Skolou.

b. Dale je kazdy zaméstnanec Skoly povinen:

i.  zamezit nahodilému a neopravnénému pfistupu k osobnim udajiim
zaméstnancu, zaku, zakonnych zastupcl a dalSich osob, které Skola
zpracovava,

ii. pokud zjisti poruseni ochrany osobnich Udajli, neopravnéné pouziti
osobnich udaju, zneuziti osobnich nebo jiné neopravnéné jednani
souvisejici s ochranou osobnich udaju, bezodkladné zabranit dalSimu
neopravnénému nakladani, zejména zajistit znepfistupnéni, a ohlasit
tuto skuteCnost fediteli Skoly Ci jinému pFislusnému zaméstnanci.

c. Reditel $koly je povinen:

i. informovat zaméstnance o vSech vyznamnych skute€nostech,
postupech nebo udalostech souvisejicich s nakladanim s osobnimi
udaiji ve Skole, a to bez zbyte€ného odkladu,

i.  zajistit, aby zaméstnanci Skoly byli Fadné pouceni o pravech a

povinnostech pfi ochrané osobnich udaju,
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zajisStovat, aby zaméstnanci Skoly byli podle mozZnosti a potfeb Skoly
vzdélavani nebo proskolovani o ochrané osobnich udaja
zajistit, aby Skola byla schopna fadné doloZit pInéni povinnosti Skoly pfi

ochrané osobnich Udajl, které vyplyvaji z pravnich predpisu.
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