Zakladni Skola Ostrava — Marianské Hory, Gen. Janka 1208,

prispévkova organizace

C.j.: ZS Gen 1480/2026 Spisovy znak: 1.1 SkartaCni znak: A/10
Vypracoval: Dagmar Nesladkova
Schvalil: Mgr. Bc. Martin Kolaf
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2026
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9. 2026
Zmény ve smérnici jsou provadény formou €islovanych pisemnych dodatkd,
které tvofi soucast tohoto pfedpisu.

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

1. PrihlaSovani a odhlasovani
a. Skolni druzina je uréena predevs$im zakam prvniho stupné Skoly. Pfednostné
jsou pfijimany déti 1.—3. tfid (provozni kapacita druziny je 170 mist). Prijeti do

Skolni druziny neni narokové.

b. Ve 3kolni druziné je uréena vedouci vychovatelka, ktera zajidtuje pfihlaSovani

a odhlasovani zak, sleduje vybirani Skolného, prfedava informace rodicum.

c. Zaci jsou pfijimani feditelem $koly na zakladé pisemné prihlasky zakonného
zastupce. Az po odevzdani pfihlasky vedouci vychovatelce, mize dité zahajit

dochazku do $kolni druziny.

d. Zakonni zastupci Zaka pfihladeného k pravidelné dochazce do Skolni druziny
fadné vyplni na pfihlasSce rozsah dochazky, zptisob odchodu domu a vSechny
osoby, které mohou dité vyzvedavat. V€as ohlasi zmény v udajich, samostatny
odchod ¢&i odchod s jinou osobou, nez je uvedeno v pfihlaSce pisemné
prostfednictvim systému Edupage. Na telefonickou zadost nelze zaka

uvolnit ze Skolni druziny.

e. Za pobyt déti ve Skolni druziné je stanovena mésicni uplata ve vysi 150 K¢,

kterou zakonny zastupce hradi na ucet Skoly ve dvou pololetnich splatkach.
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i. Prvni splatka ve vysi 750 K& na obdobi zafi-leden je splatna

do 15. zafi.

ii. Druhda splatka ve vysi 750 K& na obdobi unor—Cerven je splatna

do 15. Unora.

iii. PFi nezaplaceni Skolného ve stanoveném terminu bude dité

vyloué€eno ze Skolni druziny.

iv.  Mé&si¢ni uplatu je mozné prominout se souhlasem feditele Skoly v
pfipadé Cerpani pfidavku na dité, pfispévku hmotné nouze nebo v
pfipadé, Ze je dité svéfeno do péstounské péce, a to na zakladé

Zadosti zakonného zastupce, ktera je pfilohou tohoto Vnitfniho Fadu.

f. Soucasti pobytu ditéte ve Skolni druziné je povinnost stravovat se ve Skolni
jidelné. V pfipadé, ze nebude mit dité obédy déle nez 5 dni, bude do¢asné

vylouéeno z druziny, do doby uhrazeni stravného.

g. Pri zvlastnich pfilezitostech Ize do Skolni druziny do¢asné umistit i Zaky, ktefi

nejsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.

h. Zak je ze 8kolni druziny odhlaSen na zakladé vyplnéni pisemné odhlasky

zakonnym zastupcem.

2. Organizace ¢innosti

a. Skolni druzina Gen. Janka je v provozu ve dnech $kolniho vyu&ovani od 6:00
do 7:40 hodin a po jeho skon&eni do 17:00 hodin. Skolni druzina na budové
Klicperova 8/504 je v provozu ve dnech Skolniho vyu€ovani od 6:00 do 7:40 a
po jeho skoncéeni do 17:00 hodin. V dobé Skolnich prazdnin je Skolni druzina

uzaviena.

b. Zaky do ranni druziny predava zakonny zastupce a po jejim skonéeni prevadi
déti vychovatelka do Skolnich Saten. Po skon&eni vyucovani pfedava zaky
vychovatelce ucitelka a ta je povinna informovat vychovatelku o jakékoliv

zméné v rozvrhu nebo zdravotnim stavu ditéte.

c. Druzina vykonava vychovné vzdélavaci Cinnost mimo vyuCovani, formou

odpocinku, rekreacnich a zajmovych €innosti.

d. Z ddavodu probihajici organizované ¢€innosti v jednotlivych oddélenich v dobé
od 14.00 do 15.00 hodin, je vchod do Skolni druziny uzamcéen. Zakonni
zastupci mohou déti vyzvedavat v dobé od 12.30 do 14.00 hodin a nasledné

od 15.00 hodin do ukon&eni provozu Skolni druziny,



e. Vedouci zajmovych utvar( probihajicich v budové Skoly vyzvedava zaky z

druziny a po jeho skonc&eni je do druziny opét pfedava vychovatelce.

f. Po 15 hodiné pfechazeji pfihlaSené déti do volnoCasovych aktivit Skolni
druziny (tanecky, vytvarka, Sikovné rucicky, logohratky) a ostatni zaci zlstavaji

v uréeném oddéleni.

g. V pfipadé nevyzvednuti Zzaka do konce provozni doby 3kolni druziny,
vychovatelka vyzkouSi varianty kontaktll uvedené na zapisnim listku Zaka.
Jestlize nebude kontakt navazan do 30 minut po skon€eni provozni doby
Skolni druziny, bude tato skuteCnost nahldSena vedeni Skoly a na nejblizsi
sluzebnu Méstské policie (Ostrava — Marianské Hory, Strma 14, tel.: 596 624
033) a nasledné oddéleni socialné pravni ochrany déti pfisluSného méstského
obvodu. VSechny naklady spojené s péci o dité po ukon&eni provozu budou

predlozeny k Uhradé jeho zakonnym zastupcim.
3. Prava a povinnosti zaku
a. Zak ma pravo:

i. seznamovat se se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti

v druziné,

ii. seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni
volného Casu, které jsou nabizeny zejména formou her a spontannich

éinnosti,
iii. vyuzivat zafizeni a vybaveni Skolni druziny za stanovenych podminek,
iv.  pozadat vychovatelku o pomoc pfi feSeni problémd,

v.  UcCastnit se ¢innosti zajmovych krouzk(l a pofadanych akci v ramci

Skolni druziny,

vi.  na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné
patologickymi jevy, pfed télesnym ¢&i dusevnim nasilim, urazenim a

zneuzivanim.
b. Zak ma povinnost:

i chovat se fadné a ohleduplng, udrzovat své véci v poradku,

neposkozovat majetek Skoly ani ostatnich spoluzakd. V pfipadé



Vi.

Vii.

umysiného poSkozeni majetku Skoly nebo spoluzaki jsou zakonni

zastupci povinni $kodu nahradit,
oznamit opusténi oddéleni vychovatelce,

v pfipadé drazu, toto neprodlené nahlasit vychovatelce nebo

kterémukoli zaméstnanci Skoly, ktefi zajisti jeho oSetfeni,

odevzdat pfi pfichodu do tfidy mobilni telefon, chytré hodinky a dalSi
elektronickda zafizeni do uréené bezpecnostni schranky, vyzvednout si

je pfed odchodem z druziny,

nevnaset hraCky v podobé zbrani,

fidit se pokyny vychovatelek a Vnitfnim fadem Skolni druziny, ktery je
vyvésen ve tfidé,

zabranit vSem projevim Sikany, ublizovani, vandalismu, brutality,
rasismu a kriminality. Pfi jejich vyskytu okamzité informovat

vychovatelku, metodika prevence nebo vedeni Skoly.

4. Prava a povinnosti zakonnych zastupc

a. Zakonny zastupce ma pravo:

V.

pfihlasit své dité do Skolni druziny pfedanim fadné vypinéné a

podepsaneé pfihlasky,
odhlasit své dité ze Skolni druziny , a to i v pribéhu Skolniho roku

byt informovan o €innosti Skolni druziny, obracet se na vychovatelky se

svymi naméty a podnéty,

byt vychovatelkou informovan o €innosti Zaka v Skolni druziné a jeho

chovani v dobé pobytu ve 3kolni druzinég,

v pfipadé nespokojenosti se obratit na feditele Skoly.

b. Zakonny zastupce ma povinnost:

uplné a pravdivé vyplnit pfihlasku, ihned hlasi vS8echny zmény

v Udajich,

seznamit se s Vnitinim fadem Skolni druzZiny a respektovat jej,



iv.

pfi vyzvedavani ditéte nahlasit jeho jméno do videotelefonu a vyckat
jeho pfichodu v hale pfed druzinou. Nevstupovat do prostoru chodby

nebo do oddéleni Skolni druziny,

zajistit, aby zak do Skolni druziny dochazel fadné, v€as a zdravy.

5. Pravidla vzajemnych vztah( se zaméstnanci v druziné

a.

Vychovatelky a Zaci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni partnerskych

vztah( podlozenych vzajemnou Uctou, divérou a spravedinosti.

Vychovatelky a Zaci dbaji na dodrzovani zakladnich spoleCenskych pravidel

a pravidel slusné a zdvofrilé komunikace.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zakd vici pracovnikiim skolni

druziny nebo pracovnikd Skolni druziny vuéi zakim jsou povazovany za

zavazné poruseni Vnitfniho fadu.

Vychovatelky:

podavaji zakim a zakonnym zastupcim zakd informace, které
bezprostfedné souvisi s plnénim S$kolniho vzdélavaciho programu
Skolni druziny, Vnitfniho fadu Skolni druziny a dalSich organizacnich

opatfeni,

dbaji na to, aby Zaci nepfichazeli do styku s materialy a informacemi

pro né nevhodnymi,
vénuji pozornost ochrané pfed navykovymi latkami,

fidi se zakonem o ochrané osobnich udajl, berou na védomi, ze
informace, které zakonny zastupce Zaka poskytne na pfihlasku Skolni

druziny, jsou divérné,

feSi problémy Zzaku se zakonnymi zastupci, predavaji informace,

seznamuji s Vnitfnim fadem Skolni druziny, vyfizuji naméty a stiznosti.

6. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a. Vychovatelky sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skolni druziné z hlediska

vyskytu socidlné patologickych jevd, uplatiuji rdzné formy a metody

umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych zaka.



b.

Zaci maiji pFisny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych

latek v dobé pobytu ve Skolni druziné.

Projevy Sikanovani mezi zaky, nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakd vuci jinym
zakim nebo skupinam, jsou ve S$kolni duziné pfisné zakazany a jsou

povazovany za hruby pfestupek proti Vnitfnimu fadu Skolni druziny.

Hrubé poruseni Vnitfniho fadu Skolni druziny fesi feditel Skoly se zakonnymi

zastupci, pfipadné dalSimi pfisludnymi institucemi.

7. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny ze strany zaku

a.

f.

Z&ci maji pravo pouzivat vybaveni $kolni druZiny. Jsou povinni se Fidit pokyny

vychovatelky nebo jinych zaméstnancl Skoly.

Z&ci zachazeji s majetkem $kolni druziny Setrné&, peduji o propljéeny majetek

Skolni druziny, ochranuiji jej pfed ztratou a poskozenim.
Poskozeni véci i ztratu véci oznamuji neprodlené vychovatelce Skolni druziny.

Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci, odkladaji osobni majetek pouze

na mista tomu urdéena.

V pfipadé umysiného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny, majetku
Zzaka, pracovnikG Skoly ¢i jinych osob Zzakem je vyzadovana uhrada

od zakonnych zastupcu zaka, ktery Skodu zpUsobil.

Zaci neodnaseji majetek $kolni druziny domo.

8. Zdravi a bezpecénost zaku pfi pobytu v druziné

a.

Pokud se u zaka projevi onemocnéni bé&hem pobytu ve S$kolni druzing,
vychovatelka vyrozumi zakonného zastupce a ten neprodlené zajisti
vyzvednuti Zaka z druziny.

V pfipadé Urazu zaka je mu poskytnuta prvni pomoc, zakonny zastupce je
vyrozumén vychovatelkou a ten Zaka neprodlené vyzvedne a navstivi Iékare.
Zakonny zastupce ma pravo pozadovat odSkodnéni urazu.

Bé&hem vSech aktivit ve Skolni druziné mohou zaci vyuzivat pitny rezim dle
potieby.

Zaci prihlageni do $kolni druziny jsou poudeni o BOZ a jsou sezndmeni s

Vnitfnim fadem $kolni druziny a Radem $kolni jidelny a vydejny. Zaznam o



pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni. Nové pfichozi Zaci
jsou pouceni nasledné.

Za nedodrzovani Vnitfniho fadu 8kolni druziny a za nevhodné chovani
ohrozujici zdravi a bezpecnost ostatnich déti, mize byt zak na zakladé

rozhodnuti Feditele Skoly vylou¢en ze Skolni druziny.



